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Calendarizacion para la Ejecucion de las Actividades
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1. PLANEACION

Solicitar a las Instancias Ejecutoras la designacion o la ratificacién de los N N
Instancia Normativa

L, [ lori: ial, jercicio fi: ici 80
enlaces de Contraloria Social, para el presente ejercicio fiscal 2020 (TechM) Oficio

La Instancia Ejecutora designara o ratificara al Responsable de Contraloria
Social, quién sera el encargado en la realizacién de las actividades de
Contraloria Social.

Instancia Ejecutora
Y Oficio de

(Instituto Tecnolégico 3 1
nombramiento
o Centro)

La Instancia Normativa actualizara los documento normativos (Guia

Operativa, Esquema de Contraloria Social, Programa Anual de Trabajo de Documentos
Instancia Normativa

3 [Contraloria Social), mismos que serdn remitidos a la SFP, para su respectiva (Guia Operativa, 3
validacién y/u observaciones. (TecNM) Esquemay el PATCS)
Una vez vali los antes i se deberdn de
4 (e haRil q 0 A Documentos
capturar a mas tardar dentro de los 10 dias habiles en el Sistema Instancia Normativa . )
4 oy X ) . ) - (Guia Operativa, 3
Informatico de Contraloria Social (SICS), a partir de la recepcion del oficio de (TecNM)
. Esquema y el PATCS)
validacién por parte de la SFP.
El Responsable de Contraloria Social capturara a partir de la notificacion -
q a Ry Instancia Ejecutora
por parte de la Instancia Normativa, el PITCS para la realizacion de las ) L .
5 L . . . o . (Instituto Tecnoldgico | Documento (PITCS) 1
actividades de contraloria Social, en el Sistema Informético de Contraloria
N o Centro)
Social (SICS).
El Enlace de Contraloria Social capturara en el SICS, las Instancias Ejecutoras
6 beneficiadas en el marco del Programa de PRODEP, las cuales realizaran Instancia Normativa |Listado de Instancias 20
actividades de Contralorfa Social en 2020. (TecNM) Ejecutoras

El Enlace de Contraloria Social revisara y/o en su caso actualizara la
documentacién y/o informacién (triptico y presentacién en power point),

7 |para realizar la difusién de las actividades de Contraloria Social en el Instancia Normativa Dcc_umento 2
presente afio fiscal, misma que serd difundida a las Instancias Ejecutoras. (TecNm) (Circular)
El Responsable de Contraloria Social deberd de proporcionar la
documentacién (triptico y presentacion power point) que se ha designado o
2 para llevar a cabo la difusion de las actividades de Contraloria Social en las InsFancla EJecuIt'or.a Dcclllm.entos »
Instancias Ejecutoras en el presente afio fiscal, misma que es entregada por (Instituto Tecnolgico (T”""C"_Y
la Instancia Normativa. OEaiE) (REEE )
El Responsable de Contraloria Social es el encargado de llevar a cabo la
promocién y el impulso para conformacién del Comité de Contraloria Social. | Instancia Ejecutora
a4 a2 o q X .. _|Documento (Acta de
9 (Observar la conformacién del Comité de Contraloria Social por parte de la | (Instituto Tecnoldgico Constitutiva) 1
Instancia Ejecutora perteneciente al TecNM, beneficiada en el marco del o Centro)
PRODEP del afio 2019)
El Responsable de Contraloria Social, es el encargado de llevar a cabo la Documento
recopilacion del Informe final del Comité de Contraloria Social. Instancia Ejecutora (Formato de
10 (Instituto Tecnoldgico| Informe de Comité 1
o Centro) de Contraloria
Social)
Elaborar los anexos administrativos que incluyan la informacién suficiente
para realizar la promocion del programa federal en contraloria social y Instancia Ejecutora
N . . . " N . L Documento (Anexo
11 |gestionar la inclusion de la cldusula de Contraloria Social en los Anexos de | (Instituto Tecnolégico 1
- o (50 de Ejecucion)
e cada o Centro)

2. PROMOCION
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Actividades de promocién y seguimiento de Contralorfa Social

El Enlace de Contraloria Social, comunicara a través de Circular al Director
(a) del Instituto y/o al Responsable de Contraloria Social de cada una de las
Instancias Ejecutoras, sobre el inicio de las actividades de Contraloria Social,
asi como su difusion a través de la pagina Web institucional del TecNM,

Responsable de
cada actividad
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NOVIEMBRE
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1 |informando sobre el Esquema Contraloria Social, Programa Anual de Instancia Normativa Documento
Trabajo de Contraloria Social y la Guia Operativa con sus respectivos (TecNM) (Circular)
anexos, que se utilizaran para la Contraloria Social del afio 2020. Mismos
que ya fueron validados por la Coordinacién de Vinculacién con
Organizaciones Sociales y Civiles
El Enlace de Contraloria Social notificara a través de circular a los

2 Responsables de Contraloria Social designados, el calendario de las Instancia Normativa Capacitacién
capacitaciones que realizara la Instancia Normativa del Tecnolégico (TecNM) (Circular)
Nacional de México.

El Responsable de Contraloria Social realizara la difusion a la Comunidad
beneficiada en las convocatorias en el marco del Programa PRODEP, del S
P Ryt - B 5 aan Instancia Ejecutora

3 inicio de la realizacién de las actividades de Contraloria Social y su difusion a (Instituto Tecnologico Documento
través de la pagina web institucional de cada instancia ejecutora, que o Centro) (Circular)
contenga informacidn sobre el Esquema de Contraloria Social, Programa
Institucional de Trabajo de Contraloria Social y la Guia Operativa con sus
respectivos anexos.

El Enlace de Contraloria Social brindara la capacitacion a los Responsables N N Capacitacién
. . L Instancia Normativa ) .

4 |de Contraloria Social, de las actividades que se desarrollaran en el presente (TechM) (Minuta - Lista de
ejercicio presupuestal 2020. asistencia)
El Enlace de Contraloria Social registrara en el SICS los eventos de

5 capacitacion realizados por la Instancia Normativa, hacia los Responsables Instancia Normativa | Registro (Lista de
de Contraloria Social en cada una de las Instancias Ejecutoras. (TecNM) Asistencia)

El Responsable de Contraloria Social hard del conocimiento a través de
circular a los beneficiarios en las convocatorias en el marco del Programa L Documento
6 o ) Instancia Ejecutora .
PRODEP, de la fecha para la/las capacitaciones que realizara. (Circular)
El Responsable de Contraloria Social proporcionara la capacitacion a los
beneficiarios en el marco del Programa PRODEP, de las actividades que se Capacitacién
desarrollaran en el presente ejercicio presupuestal 2020, de Contraloria Instancia Ejecutora | (Presentacion en

7 |social. El cual tendra un plazo no mayor a 20 dias posteriores a su (Instituto Tecnolégico| Power Point - Lista
realizacion, para su respectivo registro en el SICS. o Centro) de

asistencia/Minuta)
El Responsable de Contraloria Social registrara en el SICS, los materiales de
difusion (triptico), elaborados y enviados por la Instancia Normativa, para o
que las instancias ejecutoras den a conocer las actividades de contraloria Ins$anaa Ejecut'orla N o

8 . . , ) (Instituto Tecnolégico| Registro (Triptico)
social. El cual tendra un plazo no mayor a 20 dias posteriores a su o Centro)
realizacion, para su respectivo registro en el SICS.

El Responsable de Contraloria Social registrara en el SICS la asignacion de los
materiales de capacitacién (presentacién en power point) elaborados y Instancia Ejecutora Registro

9 enviados por la Instancia Normativa, para la realizacidn de capacitacion a (Instituto Tecnolégico| (presentacion en
los beneficiarios. o Centro) power point)
El Enlace de Contraloria Social en coordinacién con las Instancias Ejecutoras

10 revisaran y validaran, el Programa Institucional de Contraloria Social (PITCS), | Instancia Normativa Comunicado y/o
asi como su registro en el Sistema Informatico de Contraloria Social. (TecNM) Correo Electrénico
El Enlace de Contraloria Social proporcionara la asesoria a los Responsables
de Contraloria Social, en los momentos que sea solicitada, en materia de N . P

- N . ) Instancia Normativa | Asesoria (Bitacora

11 |actividades, funciones y llenado de formatos de la Contraloria Social, por los

medios disponibles en su momento.

(TecNM)

de asesorias)
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Wizt dle FEBRERO NOVIEMBRE
Responsable de cada
Actividades de promocién y seguimiento de Contraloria Social cada actividad WL EL RN VEGIBEVNGER 1] 2( 3] 4(5] 6] 7[8) 9[10]11]|12[13] 14| 15[16] 17| 18] 19] 20| 21 22| 23| 24| 25| 26| 27| 28| 29| 30| 31| 32| 33| 34| 35| 36| 37| 38( 39| 40| 41(42| 43| 44| 45) 46| 47(48| 49| 50| 51 /52| 1| 2| 3[4
El Responsable de Contraloria Social deberd proporcionar la informacién y/o -
P A . Instancia Ejecutora 5
asesoria via correo electrénico o en su caso de manera personal, en materia X . .| Asesoria Otorgada
12 B 3 ) " B ) (Instituto Tecnoldgico "
de Contraloria Social a los integrantes de los Comités de Contraloria Social. (Bit4cora)
o Centro)
3 SEGUIMIENTO
El Enlace de Contraloria Social capturara en el SICS los datos generales del
1 programa, el presupuesto autorizado en el PEF y el presupuesto a vigilar por | Instancia Normativa Reglstro
parte de los Comités de Contraloria Social asi como registrar su distribucion. (TecNM)
El Enlace de Contraloria Social capturara en el SICS cada una de las N N
e y L . 5 Instancia Normativa .
2 Instancias Ejecutoras que realizaran las actividades de Contraloria Social, en (TechM) Registro
el presente ejercicio presupuestal 2020.
El Responsable de Contraloria Social deberd de capturar en el SICS los
apoyos otorgados en el marco de las Convocatorias del afio 2019, en el Instancia Ejecutora
3 marco del Programa PRODEP, asi como el presupuesto a vigilar por parte (Instituto Tecnoldgico Registro
del Comité de Contraloria Social, de la instancia ejecutora. o Centro)
El Enlace de Contraloria Social verificara el registro en el SICS, del material
de difusién (triptico) y el material d itacio tacion d
I (triptico) y el material e capacitacion (presstn aciondepower || i Normativa _ :
4 |point), que fueron elaborados y enviados por la Instancia Normativa para (TechM) Registro (listado)
llevar a cabo las actividades de Contraloria Social en las Instancias
Ejecutoras.
El Enlace de Contraloria Social verificara en el SICS, el registro de las . .
ey 5 A p ) Instancia Normativa . .
5 capacitaciones impartidas por los Responsables de Contraloria Social de (TecNM) Registro (listado)
cada una de las Instancias Ejecutoras.
El Enlace de Contraloria Social, solicitara a los Responsables de Contraloria
6 Social promover la conformacién del "Comité de Contraloria Social", mismo | Instancia Normativa Comunicado y/o
que debera de ser registrado en el Sistema Informéatico de Contraloria (TecNM) Correo Electrénico
Social.
El Responsable de Contraloria Social debera de registrar en el Sistema
Informatico de Contraloria Social, el acta constitutiva de la conformacion P
del "Comité de Contraloria Social”. El cual tendr | 5 Instancia Ejecutora Acta de
7 ? ,OIT" € de 0? raloria oc'é ; ”cua endra un pa.zo no @ayora (Instituto Tecnoldgico | Constitucion (Anexo
dias habiles posteriores a su realizacion, para su respectivo registro en el o
o Centro) de Guia)
SICS.
El Enlace de Contraloria Social verificara el registro de la conformacion de . .
ot . 9 e Instancia Normativa
8 los Comités de Contraloria Social en cada una de las Instancias Ejecutoras Reporte de CCS
L (TecNM)
beneficiadas.
El Enlace de Contraloria Social verificara la difusion de las actividades
9 [realizadas através de la pagina web institucional de cada una de las Instancia Normativa LISTADO DE
e 8 (=0 (TecNM) VERIFICACION
Instancias Ejecutoras.
El Enlace de Contraloria Social solicitara al Responsable de Contraloria
10 Social, el registro de las Minutas de Reuniones celebradas por el Comité de | Instancia Normativa Comunicado y/o
Contraloria Social, de cada una de las Instancias Ejecutoras en el SICS. (TecNM) Correo Electrénico
El Responsable de Contraloria Social debera de registrar en el Sistema
Informatico de Contraloria Social, las Minutas de las reuniones celebradas 0 -
por el Comité de Contraloria Social, de la Instancia Ejecutora. El cual tendrd nsfanaa Jecut'or.a Documento (Minuta
11 " 5 Pt A (Instituto Tecnolégico B
un plazo no mayor a 20 dias posteriores a su realizacion, para su respectivo y Listado)
. o Centro)
registro en el SICS.
El Enlace de Contraloria Social solicitara a los Responsables de Contraloria
Social, la recopilacién y registro del Informe final del Comité de Contraloria | Instancia Normativa ) o
12 H N e o 9 - Oficio de solicitud
Social, en el Sistema Informatico de Contraloria Social del presento afio (TecNM)
fiscal.
El Responsable de Contraloria Social deberd de registrar en el Sistema
Informatico de Contraloria Social, el Informe final de las actividades L
N N . R 5 . Instancia Ejecutora
realizadas durante la vigencia del Comité de Contraloria Social en el 2020. EI ) L . Formato de Informe
13 . ) . o (Instituto Tecnoldgico b
cual tendra un plazo no mayor a 20 dias posteriores a su realizacion, para su o @) 6 (Anexo de Guia)
respectivo registro en el SICS.




NACIONAL DE MEXICO.

;gyggéNpﬁBLICA

TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO
PROGRAMA PARA EL DESARROLLO PROFESIONAL DOCENTE
PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO DE CONTRALORIA SOCIAL 2020

Calendarizacion para la Ejecucion de las Actividades

hi=as FEBRERO NOVIEMBRE
Responsable de cada
Actividades de promocién y seguimiento de Contraloria Social cada actividad WL EL RN VEGIBEVNGER 1] 2( 3] 4(5] 6] 7[8) 9[10]11]|12[13] 14| 15[16] 17| 18] 19] 20| 21 22| 23| 24| 25| 26| 27| 28| 29| 30| 31| 32| 33| 34| 35| 36| 37| 38( 39| 40| 41(42| 43| 44| 45) 46| 47(48| 49| 50| 51 /52| 1| 2| 3[4
El Enlace de Contraloria Social solicitara a las Instancias Ejecutoras, la
arpeta electréni tenga | idencias de cada las actividadk P
14 < rp_e electronica ql.w, CElEan as’ew E-l’ltl € c una -~ \vidades Instancia Normativa | Carpeta electrénica 80
realizadas por el Comité de Contraloria Social, en el presente afio fiscal.
El Enlace de Cq ia Social dara imi a la captacién y atencion
de quejas y denuncias, presentadas por partes de los Comites de Contraloria ) .
15 [Social conformados en las Instancias Ejecutoras. Coordinacion de PR (ST Informe mensual 6
Vinculacién con Organizaciones Sociales y Civiles. (TecNM)
El Responsable de Contraloria Social dard imi ala iony -
. 9 o p Ejecutora
de quejasy pr por del Comites de Contraloria ) -
16 N o N (Instituto Tecnoldgico| Informe mensual 6
Social conformado en la Instancia Ejecutora que representa. Mismo que
N N . o Centro)
sera enviado a la Instancia Normtiva.
El Enlace de Contraloria Social, realizara el seguimiento de cada una de las N N " .
17 |actividades mencionadas en el presente Programa Anual de Trabajo Instancia Normativa | Por Comité a través 80
i g L (TecNM) del sics
La Instancia Normativa realizaré un Informe de los resultados, asi como las
acciones de mejora de las actividades realizadas de la Contraloria Social, en . .
PR . 2 . . Instancia Normativa Informe de
18 |el ejercicio presupuestal de 2020, mismo que serd remitido a la oficina 1
B p U (TecNM) resultados
correspondiente de la Secretaria de la Funcién Publica.

. ) " o ) - ' @) EDUCACION | .=z
Nota: Esta Instancia Normativa llevara a cabo la promocién de la contraloria social con 80 Institutos Tecnoldgicos o Centros (Instancias st s

Ejecutoras) buscando llevar acabo la promocién para la conformacion de al menos 1 comité de contraloria social en cada una las instancias
TECNOLOGICO NACIONAL D MEXICO

ejecutoras beneficiadas en el marco del programa PRODEP en el ejercicio fiscal 2019. Sin embargo, es importante recalcar que el cumplimiento 3E OCAYO LORTIA DIRECCION DR BOSGRABS,
de estas actividades dependerd de la participacion voluntaria de los beneficiarios y de las medidas sanitarias de prevencion y combate de la pESPONSABLE DEL DESPACHO DE LOS ASUNTOS, DE COMPETENCIA INVESTIGACION il INNOVACION
propagacion de la enfermedad generada por el coronavirus SARS-CoV2 (COVID-19). DE LA DIRECCION DE POSGRADO, INVESTI ON E o]
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